
Принято на общем собрании 
коллектива МУ центр «Доверие» 
протокол № 1 от 25.07.2016 г.

ПРАВИЛА
внутреннего распорядка обучающихся

(локальный акт)

1. Общие положения

1.1. Настоящие правила внутреннего распорядка разработаны в соответствии с 
Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации», Уставом МУ Центр «Доверие», иными 
нормативно-правовыми актами.

1.2. Настоящие Правила являются локальным нормативным актом обязательным для всех
обучающихся, зачисленных в установленном порядке в муниципальное учреждение центр 
психолого-педагогической медицинской и социальной помощи «Доверие» (далее -  МУ центр 
«Доверие», Центр) для обучения по дополнительным общеобразовательным программам, 
реализуемым Учреждением, родителей (законных представителей) обучающихся,
педагогических работников Учреждения.

1.3. Настоящие Правила устанавливают нормы поведения обучающихся в Центре с целью 
создания обстановки, способствующей успешному освоению дополнительной 
общеобразовательной программы каждым обучающимся; воспитания уважения к личностям 
участников образовательных отношений, их правам и обязанностям; развития культуры 
поведения и навыков общения среди обучающихся; поддержания порядка и дисциплины в 
Центре, основанных на демократических и гуманистических принципах организации 
образовательной деятельности.

1.4. Отношения обучающихся и специалистов Центра строятся на основе сотрудничества, 
уважения личности ребенка и предоставления ему свободы развития в соответствии с 
индивидуальными особенностями.

2. Организация образовательного процесса.

2.1. Учебный год в МУ центр «Доверие» начинается с 01 сентября.
2.2. Центр функционирует в режиме кратковременного индивидуального пребывания 

детей и подростков. Для приема обучающихся Центр работает ежедневно с 09.00 до 17.30 часов 
(пятидневная рабочая неделя).

2.3. Прием детей осуществляется в течении учебного года.
2.4. Занятия проводятся в соответствии с утвержденными учебными планами и 

образовательными программами.
2.5. Обучение и воспитание носят светский, общедоступный характер и ведутся на 

русском языке.
2.6. В МУ центр «Доверие» принимаются дети в возрасте от 0 до 18 лет, обратившиеся за 

помощью совместно с родителями (законными представителями) или направленные 
организациями, осуществляющими образовательную деятельность. Дети от 15 до 18 лет имеют 
право самостоятельно обращаться за помощью без родителей (законных представителей).

2.7. Прием обучающихся осуществляется на добровольной основе в соответствии с 
потребностями и запросами детей и семей, и в соответствии с возможностями МУ центр 
«Доверие». Прием обучающихся на конкурсной основе не допускается
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2.8. Прием детей в группы с переменным составом может осуществляться в течении всего 
календарного года.

2.9. Зачисление в МУ центр «Доверие» производится на основании заявления родителя 
(законного представителя) ребенка или заявления ребенка (старше 15 лет) и приказа директора.

2.10. Прием детей на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 
сверх установленного учредителем учреждения муниципального задания на оказании 
муниципальных услуг осуществляется на платной основе.

2.11. Продолжительность обучения обуславливается нормативными сроками реализации 
дополнительных образовательных программ.

2.12. Отчисление ребенка осуществляется на основании:
-  личного письменного заявления родителя (законного представителя) ребенка или 

личного заявления ребенка, обратившегося самостоятельно (старше 15 лет);
-  окончания программ, рекомендованных индивидуальным образовательным 

маршрутом ребенка;
-  в связи с завершением обучения;
-  за грубые или неоднократно совершенные нарушения Правил посещения;
-  по инициативе администрации МУ центр «Доверие».
2.13. Грубыми нарушениями считаются:
-  преднамеренная порча или уничтожение имущества, оборудования, технических 

средств обучения;
-  действия, повлекшие за собой угрозу жизни или здоровью других участников 

образовательного процесса;
-  появление в Центре в состоянии алкогольного, наркотического, токсического 

опьянения;
-  применение физического и психического насилия в отношении участников 

образовательного процесса.
2.14. Неоднократными нарушениями считаются дважды и более повторенные действия, 

указанные в п 2.13. настоящих Правил.
2.15. Отчисление обучающихся по инициативе администрации применяется, если меры 

воспитательного характера не дали результатов, и дальнейшее пребывание обучающегося в 
Центра оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права 
работников Центра, а также нормальное функционирование образовательного учреждения.

2.16. Отчисление обучающегося по инициативе администрации оформляется приказом 
директора Центра.

2.17. Об отчислении обучающегося из Центра администрация информирует родителей 
(законных представителей) ребенка.

3. Права и обязанности родителей обучающихся

3.1 Родители (законные представители) детей, дети, самостоятельно обратившиеся за 
помощью (старше 15 лет), имеют право:

-  требовать предоставления информации по вопросам организации и обеспечения 
надлежащего оказания услуг;

-  знакомиться с содержанием образования, используемыми методами обучения и 
воспитания, образовательными технологиями, а также с результатами освоения 
образовательной программы ребенком;

-  получать информацию о поведении, отношении ребенка к образовательному 
процессу;

-  обращаться к руководителю МУ центр «Доверие» по вопросам разрешения 
конфликтных ситуаций, возникающих в процессе обучения ребенка;

-  посещать занятия по согласованию со специалистом и администрацией Центра.
3.2. Родители (законные представители) детей, дети, самостоятельно обратившиеся за 

помощью (старше 15 лет), обязаны:
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-  предоставлять полную и достоверную информацию и необходимые документы, 
запрашиваемые специалистами для реализации программы;

-  своевременно сообщать о любом изменении сведений, указанных при зачислении 
ребенка (состояние здоровья ребенка, его психофизического развития, контактные телефона, 
иные сведения имеющие значение при оказании психолого-педагогической, социальной и 
медицинской помощи);

-  обеспечивать посещение ребенком занятий согласно расписанию, прибывать с 
ребенком в МУ Центр «Доверие» не позднее, чем за 10 минут до начала занятий;

-  своевременно забирать ребенка из МУ Центр «Доверие» по окончании занятий, не 
передавая этой обязанности третьим лицам;

-  соблюдать рекомендации педагогов, связанные с развитием, воспитанием и обучением 
ребенка, своевременно и в полном объеме закреплять умения, навыки, полученные ребенком на 
занятиях;

-  бережно относится к имуществу МУ Центр «Доверие», в случае причинения ущерба 
возмещать его. Пользоваться необходимым оборудованием только с разрешения сотрудников;

-  не допускать нарушения дисциплины ребенком в помещении МУ Центр «Доверие», в 
том числе в перерывах и после окончания занятий, предупреждать и не допускать любые 
действия, которые могут повлечь за собой возникновение опасности жизни и здоровью детей;

-  не оставлять без присмотра детей в момент ожидания приема специалистов, а также 
после приема;

-  осуществлять контроль за поведением детей при нахождении их в зоне ожидания 
(игровая зона, холл, коридор);

-  соблюдать учебную дисциплину и общепринятые меры поведения, в частности, 
проявлять уважение к администрации и специалистам Центра, другим обучающимся, не 
посягать на их честь и достоинство;

-  заранее извещать администрацию и специалистов Центра об уважительных причинах 
отсутствия ребенка на занятиях;

-  в случае заболевания ребенка незамедлительно уведомить об этом специалистов 
Центра. По окончании проведения лечебных мероприятия предоставить в Центр копию 
заключения из медицинского учреждения о возможности посещения ребенком занятий;

-  не приводить на занятия ребенка в случае наличия у него явных признаков какого- либо 
заболевания без соответствующего заключения медицинского учреждения.

4. Правила поведения обучающихся

4.1. Обучающиеся МУ центр «Доверие» обязаны:
-  беречь и бережно относиться к имуществу и оборудованию Центра, не допускать порчу 

имущества Центра.
-  соблюдать требования по технике безопасности, санитарии и гигиене образовательного 

процесса и пожарной безопасности, предусмотренные действующими в Центра правилами и 
инструкциями.

-  уважать честь и достоинства других обучающихся и сотрудников Центра, не создавать 
препятствия для получения образования другим обучающимся;

-  соблюдать дисциплину и общественный порядок в помещениях Центра.

5. Заключительные положения

5.1. Настоящие Правила размещаются на официальном сайте и информационном стенде 
Центра.

5.2. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми обучающимися Центра и их 
родителями (законными представителями), обеспечивающими получения обучающимися 
дополнительного образования.
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